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Huoltajan ohje Wilma
Varhaiskasvatuksen
kayttoon

Kuusamon kaupunki on ottanut koulumaailmasta tutun Wilman myos varhaiskasvatuksessa.

Jarjestelman avulla huoltajat voivat muun muassa
- Hakea lapselle paikkaa varhaiskasvatuksesta
- Tehda varhaiskavatuksen palvelusetelihakemuksen
- Ottaa varhaiskasvatuspaikan vastaan
- limoittaa tulotietoja
- Tarkastella lapselle tehtyja paatoksia
- Hakea muutosta lapsen varhaiskasvatukseen seké irtisanoa varhaiskasvatuspaikan
- Varata lapselle hoitoaikoja
- Tarkastella lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa ja muita lapselle tehtyja asiakirjoja
- Vastata varhaiskasvatuksen jarjestamista koskeviin kyselyihin
- limoittautua esiopetukseen ja perusopetukseen seka tehda muita hakemuksia
- Viestid varhaiskasvatuksen henkilokunnan kanssa

Jokainen huoltaja kayttdd Wilmaa henkilokohtaisella tunnuksella. Wilma
varhaiskasvatuksen kaytto edellyttda vahvaa tunnistautumista. Huoltaja luo itse Wilma-
tunnuksen ohjeiden mukaan tai kayttaa olemassa olevaa Wilma-tunnustaan. Huoltaja voi
linkittéda kaikki lastensa (varhaiskasvatuslapset seka koululaiset) saman tunnuksen alle
(https://kuusamo.inschool.fi/connect).

- Mikali sinulla ei ole mahdollisuutta tehdé vahvaa tunnistautumista suomi.fi-
palvelussa, ole yhteydessa varhaiskasvatuksen toimistoon kaupungintalolla tai
sahkdpostilla varhaiskasvatus@kuusamo.fi tai puhelimella 040 860 8641, josta saat
ohjeet varhaiskasvatushakemuksen tekemiseen sekd Wilma-tunnuksen luomiseen
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Varhaiskasvatukseen hakeminen

HUOM! Vain toinen lapsen huoltajista tekee varhaiskasvatushakemuksen. Toinen
huoltaja voi luoda itselleen Wilma-tunnuksen tasta linkista tai
(https://kuusamo.inschool.fi/connect), kun varhaiskasvatushakemus on tehty.

A) Huoltaja, joilla on jo Kuusamon Wilma-tunnus esim. koululaiselle, tekee
varhaiskasvatushakemuksen vanhoilla tunnuksillaan (siirry kohtaan
Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen).

B) Kayttgjatunnuksen tekeminen, jos kummallakaan huoltajalla ei ole tunnusta
https://kuusamo.inschool.fi/ sivustolle.

o

o

o

Siirry selaimella osoitteeseen https://kuusamo.inschool.fi/connect/daycare

Syo6ta sahkdpostiosoitteesi ja l[aheta itsellesi varmistusviesti.
Siirry sahkdpostiisi saamasi linkin kautta takaisin Wilmaan.
Klikkaa seuraava

Klikkaa Siirry tunnistautumiseen.

Tunnistaudu valitsemallasi tavalla ja palaa sen jalkeen Wilmaan.
Klikkaa seuraava

Keksi itsellesi salasana ja klikkaa Seuraava.

Klikkaa Luo tunnus ja siirry takaisin etusivulle linkista.
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Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen

Kirjaudu Wilmaan juuri luomallasi tunnuksella tai ennestaan olemassa olevalla.

o Klikkaa Tee varhaiskasvatushakemus -linkkia. Jos linkkia ei ndy heti
aloitussivulla, klikkaa ensin sinisen ylapalkin Varhaiskasvatus-linkkia ja sitten
Tee varhaiskasvatushakemus -linkkiad. Jos et nae ylavalikossa Varhaiskasvatus-
linkkia, klikkaa ensin oikeasta ylakulmasta asetuskuvaketta ja valitse

Varhaiskasvatus, jolloin ylavalikossa nakyy Varhaiskasvatus-linkki.

Wilma Kayttboikeudet  Varhaiskasvatus E‘E f’{:,s Q)

Tee varhaiskasvatushakemus

Tee varhaiskasvatushakemus klikkaamalla ylla olevaa linkkia.

Huomaa, ettd jos kdytit olemassa olevaa tunnusta, sinun téytyy tunnistautua vahvasti
kun aloitat varhaiskasvatushakemuksen teon. Ohjelma ohjaa vahvaan tunnistautumiseen,
kun klikkaat varhaiskasvatus-painiketta. Jatka tdmén jalkeen varhaiskasvatushakemuksen

tekemistd ohjeen mukaan.

o Tayta asuinperheeseen kaikki lapsen kanssa samassa taloudessa asuvat
henkilot. Perhetiedot vaikuttavat varhaiskasvatusmaksuun.

o Jos taloudessanne on toinen huoltaja, klikkaa Lisdé aikuinen. Tayta
henkildtunnus ja henkil6tiedot. Sulje ikkuna Lisdd-painikkeella. Lisaa
vastaavalla tavalla kaikki taloudessanne asuvat aikuiset

o Klikkaa sen jalkeen Lisdd lapsi. Lisaa lapsen nimi seka henkilétunnus ja klikkaa
vihreaa plus-symbolia. Jos haluat lisata toisenkin lapsen, tayta tiedot samoihin
kenttiin ja klikkaa uudelleen plus-symbolia. Lisda vastaavalla tavalla kaikki
taloudessa asuvat lapset. Klikkaa lopuksi Sulje, kun kaikki lapset on lisatty.

o Jos tunnukseesi on jo liitetty koululainen, jolla on oma Wilma-tunnus, saatat
nahda hanet jo valmiiksi lisattavissa tiedoissa. Huom. Tayta kuitenkin

lapsen nimitiedot ja henkilétunnus, ja tallenna ne +-painikkeella
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Lisd3 lapsi asuinperheessen =
Lapset
Etunimi Sukunimi Lisaa
Miilo Koululainen ...
*Sukunimi *Etunimi *Henkildtunnus
Koululainen Niilo | 161012439 | @...
Sulje

Valitse listasta lapsi, jolle haluat hakemuksen tehda. Jos lapsia on useampi kuin yksi, tehdaan

muut hakemukset myéhemmin. Klikkaa Jatka.

Wilma Kayttdoikeudet ~ Varhaiskasvatus

Perhetiedot Lapsen val... Lapsen tie... Hakemus Hakemuks. Valmis

Valitse lapsi, jolle haluat tehdad hakemuksen

Lapset
Valitse Etunimi Sukunimi Hakemus
® Eetu Testila Hakemusta ei ole vield tehty

Jos et nae lisaamasi lapsen tietoja Lapsen valintasivulla, palaa Perhetietoihin
ja tarkista, etta lapsen henkilotunnus on annettu oikein (valimerkilla A). Jos
lapsi on Aikuiset-osiossa, poista lapsen tiedot punaisella miinus-painikkeella,

tallenna tiedot ja lisaa lapsi uudestaan.

o Tayta lapsen ja virallisten vaestorekisteriin merkittyjen huoltajien tiedot
lomakkeelle. Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.
o Tayta hakemuslomakkeen tiedot

o Hakutoiveet-kohdassa klikkaa ensimmaista rivia tai sinista kuvaketta sen
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vieresta, jolloin sivun oikeaan reunaan aukeaa lista valittavista yksikoista.
Klikkaa haluamasi yksikdon kohdalta Tiedot-painiketta, niin naet tarkempia
tietoja siita. Kun olet I6ytanyt haluamasi yksikon, klikkaa Valitse yksikko.
Yksikko ilmestyy lomakkeelle ensimmaiselle riville. Jos haluat lisata
hakutoiveita, lisda ne vastaavalla tavalla omille riveilleen. Vihrealla plus-
painikkeella voi lisata riveja tarvittaessa.

o Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.

o Lisaa tarvittaessa liitteita hakemukselle ja tarkista, etta tiedot ovat oikein.
Klikkaa lopuksi Lahetd hakemus ja hyvaksy vahvistusilmoitus. Klikkaa Poistu,
jos olet valmis. Jos haluat tehda hakemuksen viela toiselle lapselle, klikkaa
Palaa lapsen valintasivulle.

o Et saa erikseen sahkopostiviestia hakemuksen ldhettamisesta. Voit
seurata hakemuksen tilaa Wilmassa Hakemukset ja paatékset -sivulla,
kun klikkaat hakemuksen auki.

o Jos tallensit hakemuksen keskenerdisena, etka vield lahettanyt sita, voit jatkaa

hakemuksen tekemista Wilman etusivulta.

Wba“a Test Viestit Hakemukset ja pastdkset  Tulosteet Ryhmien henkilékunta Muu henkildkunta

@ «irjauduit edellisen kerran 16.05.2022 klo 10:06

[: ] Lapsella on keskenerainen varhaiskasvatushakemus. Jatka hakemuksen tekemista tasta.

Paatoksen hyvaksyminen tai hylkdaminen Wilmassa

Kun varhaiskasvatushakemus on kasitelty ja paatos tehty, naet paatoksen Wilmassa.
Saat tiedon sahkdpostitse, jos olet sallinut sahkdisen tiedoksiannon, muussa
tapauksessa saat paatdksen postitse tai muulla sovitulla tavalla.

o Kirjaudu Wilmaan.

o Avaa Hakemukset ja pddtokset -sivu ja avaa lapsesi varhaiskasvatushakemus.

o Katso paatoksen tiedot ja klikkaa joko Hylkdad tarjottu paikka tai Vastaanota

tarjottu paikka.
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Lapsen varhaiskasvatuspaikka palvelun alkaessa

Palvelu alkaa Palvelu loppuu Palvelutuote

01.12.2020 Palvelutuote 1.

Yksikké/perhepaivahoitaja Ryhma

Paivakoti 1 Leppakerttuset

Hylkaa tarjottu paikka Vastaanota tarjottu paikka

o Jos hyvaksyit paatoksen, voit nyt kirjautua ulos Wilmasta. Jos taas hylkasit
paatdksen, voit tehda uuden varhaiskasvatushakemuksen klikkaamalla
ylapalkista asetuskuvaketta ja valitsemalla sielta Varhaiskasvatus-sivun. Klikkaa
sitten Tee varhaiskasvatushakemus -linkkia ja seuraa talla sivulla ohjeistettuja

vaiheita. Ennen hylkdamista uutta hakemusta ei voi tehda.

Tulotietojen ilmoittaminen, sen jdlkeen kun varhaiskasvatuspaatos on tehty

1
2
3.
4
5

kirjaudu Wilmaan
mene kohtaan hakemukset ja paatokset
oikeassa ylakulmassa kohta tee uusi hakemus

. valitse avautuvasta valikosta kohta tuloselvitys

tayta lomakkeelle kaikki pyydetyt tiedot ja paina tallenna (liitteité ei voi
tallentaa ennenn kuin taytetty lomake on tallennettu tallenna napin kautta)
Liita tarvittavat liitteet lomakkeen ylakulmassa olevan painikkeen kautta

(liitteksi laitetaan ne dokumentit, joihin sahkoiselle lomakkeelle kirjatut tiedot
perustuvat esim. paivarahapaatos, palkkalaskelma, sosiaaliedut yms.).
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D Tee uusi hakemus

Hakemus taydentavaan varhaiskasvatukseen

vim Palvelutarpeen ja sijoituksen muutokset, nykyiset
esioppilaat

Tuloselvitys

Q8. LULT - 51.0. 008

Palvelutarpeen ja sijoituksen muutos

Kun lapsesi palveluntarve muuttuu tai lapsenne menee eri

varhaiskasvatusyksikkoon, sinun taytyy tehda muutoshakemus Wilmassa.

1. kirjaudu Wilmaan

2. mene kohtaan hakemukset ja paatokset

3. oikeassa ylakulmassa kohta tee uusi hakemus

4. valitse avautuvasta valikosta kohta palvelutarpeen tai sijoituksen muutos

5. taytd lomakkeelle kaikki pyydetyt tiedot ja paina tallenna

6. Muutokset astuvat voimaan aikaisintaan seuraavan kuukauden alusta

7. Muutoksesta tehdaan paatos virastossa, joka tulee huoltajille nahtaville
Wilmaan.
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